FORMATO PUBLICO DE CURRICULUM VITAE

NOMBRE COMPLETO: OLGA LUZ BELTRAN RONQUILLO

CARGO EN LA SECRETARIA DE EDUCACION Y DEPORTE: JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGOS.

PREPARACION ACADEMICA: CONTADOR PUBLICO i

ULTIMO GRADO DE ESTUDIOS: LICENCIATURA

INSTITUCION: UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIHUAHUA

1981 -1986 |pocuMENTO: DIPOLMA

EXPERIENCIA PROFESIONAL: "*3 ULTIMOS EMPLEOS, ESPECIFICARLOS A DETALLE

CARGO DESEMPENADO: JEFE DE DEPATAMENTO DE LA SEyD

INSTITUCION: SECRETARIA DE EDUCACION Y DEPORTE

01 DE DICIEMBRE DEL 2001 IA: LA FECHA

PRINCIPALES FUNCIONES:

1.- APLICAR LAS POLITICAS, NORMAS Y SISTEMAS PARA LA OPTIMA ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS,
DE ACURDO A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS.

2.- TRAMITAR ANTE LA SH. LOS VIATICOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA SRIA.Y ASESORAR A LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS EN LA COMPROBACION DE LOS MISMOS.

3.- TRAMITAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS PAGOS DE PROVEEDORES DE BIENES O SERVICIOS, APOYOS A BENEFICIARIOS
DE PROGRAMAS DE GOBIERNO.

4 -VERIFICAR Y SUPERVISAR EL REGISTRO CONTABLE, REVISION DE FACTURAS Y EVIDENCIAS DOCUMENTALES DE LOS
TRAMITES PARA LA ELABORACION DE INSTRUCCIONES DE PAGO Y CHEQUES DE LOS TRAMITES SOLICITADOS POR LA
SECRETARIA.

CARGO DESEMPENADO:

INSTITUCION:

PERIODO DE: (pIa, MES Y ARNO) |A: (DIa, MES Y ANO)

PRINCIPALES FUNCIONES:

CARGO DESEMPENADO:

INSTITUCION:

PERIODO DE: (pIa, MES Y ANO) IA: (DIAn, MES Y ANO)

PRINCIPALES FUNCIONES:

FORMACION COMPLEMENTARIA ||*CURSOS DE ACTUALIZACION , DIPLOMADOS, CERTIFICACIONES, ETC.
WORK

EXCEL

ORACLE (EBS, FONDO REVOLVENTE)




