SECRETARIA

DE EDUCACION DIRECCION ADMINISTRATIVA
Y DEPORTE OFICIO No. DA/0356/2020

Chlhuahua

GOBIERNO DEL ESTADO

Chihuahua, Chih., a 29 de mayo del 2020

LIC. LAURA SALCEDO VALLE
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

En respuesta a la solicitud de informacién publica con folio No. 052412020 en la
cual solicita:

De acuerdo a CADA UNO de los tramites que realiza la SE y D ante la Secretaria
de Hacienda: ;,Cuales son TODAS las tareas que deben llevan a cabo las divisiones
administrativas de los diferentes niveles previo a solicitar al médulo de tramite la
elaboracién del formato tnico de tramite.

Me permito informarle que el moédulo al que hace alusion, ya no opera en esta
Secretaria, siendo emitidos los formatos Unicos de tramite en la Divisién
Administrativa del nivel que corresponda.

Las tareas que se llevan a cabo, antes de su elaboracion, son de revision y
validacién, lo cual implica el identificar cual fue el motivo que originé la vacante,
revisar el estatus del empleado que la origind, verificar la relacion alumno maestro,
identificar el recrso presupuestal, revisar que estén completos los documentos
soporte, realizar|fegistro interno de las asignaciones, fotocopiar la documentacion
requerida para el expediente personal.
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