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SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE CHIHUAHUA Subdireccion del Centro de Com puto

Carga de Documentos Tutorias
El sistema es disefiado para ser utilizado mediante interfaz Web usando alguno de los navegadores populares
(Chrome, FireFox, Internet Explorer, Safari, etc.).

(JJSEECH

SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE CHINUAHUA Carga Documentos Tutorias

Acceso al Sistema
Usuario (CURP)

Contrasefia (CURP y nimerc de mesa de
registro)

Ingresar

© 2022 - Servicios Educativos del Estado de Chihuahua

En la pantalla de acceso capture su CURP completa y sin guiones ej. JOPA011223HCHSMMO7 en el primer
recuadro.

En el recuadro inferior vuela a capturar su CURP agregando al final la mesa de registro: ej.
JOPA011223HCHSMMO71 y presione el botén “Ingresar”.

La mesa de registro se encuentra el documento Cita para el registro en el apartado DATOS PARA PRESENTARSE AL
REGISTRO opcién Mesa
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Cita para el registro

Carga de Documentos Tutorias

» DATOS DE LA MAESTRA O MAESTRO PARTICIPANTE
—— CURP:

= = e Nombre:
= ) Primer apellido:

’ Scgundo apellido:
Numeros telefonicos:

Cormreos clectronicos:

Direccion:

P DATOS PARA PRESENTARTE AL REGISTRO
Entidad federativa: Chihuahua

PROMOCION. EDUCACION BASICA. SUPERVISION.

INSPECTOR NORMALISTA DE EDUCACION FISICA

( Tipo de valoracién: EDUCACION FiSICA. EDUCACION FiSICA.

Nowibre de I sode: UNIDAD DEL SISTEMA

PARA LA CARRERA DE LAS

MAESTRAS Y LOS MAESTROS CHIHUAHUA

Direccion de la sede: httpz/iwww.scech.gob.mx/site/index.php/en/tramites
Mesa: 5

Fecha: 2022-01-31

Hora: 12:15:00

Si no estd considerado en el listado, se le mostrara un recuadro informandole del problema ej.:

Emor:

o "Folio no registrado”

En este caso deberd comunicarse a su nivel para aclarar su situacion.

Nota: La opcidén de carga de documentos estard disponible a partir del siguiente dia habil de la solicitud de la cita

para el registro.

Al ingresar al sistema se le mostrara la siguiente pantalla:
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Carga de Documentos Tutorias

m——
EDUCATIVOS DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

Carga Documentos

]

Estimado participante del proceso de Promocion a Funciones Directivas o de Supervision en Educacion Basica para el ciclo escolar 2022-2023 del
sostenimiento Estatal: Le informamos que es necesario al momento de hacer la carga de los documentos requeridos en la convocatoria, que incluya
4 el listado de los centros de trabajo a los que ha pertenecido en los dltimos 10 afios, esto puede realizarlo en una hoja de papel en donde sefiale
dichos centros con sus claves, firmarlo e incluirlo en la carga, es importante que no omita este documento ya que representara el kardex que se
indica en los requisitos y sera la tinica forma en que se pueda contabilizar la antigiiedad con la que cuenta en zonas de alta marginacion,
pobreza y descomposicion social, en el caso de que pertenezcan a estas zonas, lo cual representa un puntaje especifico dentro del proceso.

—

Identificacién Oficial Vigente

Credencial de elector, o cédula profesional o pasaporte.(Obligatoric)

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)
(Obligatorio)

5 Titulo o cédula profesional de estudios de licenciatura
—

(Obligatorio)

Titulo o cédula profesional

De estudios de especialidad, maestria o doctorado. (Cuando aplique)

Comprobante de nombramiento definitivo

g N R

En la parte superior de la pantalla se muestran 2 iconos:
1.- Ver este manual.
2.- Salir de la aplicacidn.

En la franja negra superior se muestra el nombre del docente en la parte derecha (3).

x

@V

En caso de ser plaza de sostenimiento estatal, se muestra el desplegado (4) en el que se informa la manera de

integrar el kardex.

Posteriormente se muestra un listado con los documentos a cargar (5) y el estado en que se encuentra cada una de

las cargas (6).
El estado de la carga puede ser:

X

El documento es obligatorio y no ha sido cargado adn

El documento no es obligatorio para todos y no ha sido cargado

v

El documento ya ha sido cargado

@

En los documentos ya cargados activa la vista previa donde puede revisar el documento
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Carga de Documentos Tutorias

Nota: Empleados Federales, al generar e imprimir sus constancias (Nombramiento, Constancia de Servicios y
Constancia de compatibilidad), en la pagina http://www.seech.gob.mx/apps/tutorias automaticamente apareceran

cargadas en el sistema (no es necesario volver a cargarlas), para visualizarlas da click en el botén @

Identificacion Oficial Vigente b 4

Credencial de elector, cedula profesional o pasaporte

Clave Unica de Registro de Poblaciéon (CURP). 4

Se podra descargar en https://www.gob.nx/curp

Comprobante de nombramiento definitivo.

Constancia expedida por la autoridad competente

Constancia de servicios @V

Comprobante de grado de estudios de licenciatura X

Acorde a la categoria y a la asignatura que imparte (Titulo o cédula profesional)

Dictamen de compatibilidad @V
Expedido por la autoridad educativa competente (solo para los aspirantes que cuenten con mas de una plaza)

Carta de Aceptacion X
De las bases de la convocatoria debidamente firmada

Comprobante de su cita para el registro X
Constancia de acreditacion de cursos de capacitacion y actualizacién profesional X

Vinculados al nivel, servicio o materia educativa en el que participa

Al terminar de cargar los documentos, se activara el botdn “Genera Constancia” localizado en la parte inferior
derecha de la pantalla.

Al presionar el botén “Genera Constancia” se mostrara una ventana donde debera confirmar y en su caso corregir
sus datos personales de teléfono y correo antes de imprimir la constancia.

El documento mostrara los archivos recibidos y la fecha de generacion.


http://www.seech.gob.mx/apps/constanciashoras
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Carga de Documentos Tutorias

e USICAMM

uulwuaumpmumu
LAS MAESTRAS ¥ LOD MAESTRCS

Chihuahua, Chih., a 20 de enero de 2022

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE CARGA DE DOCUMENTOS

RAYMUNDO ESPARZA

Estimado(a) participante para el Proceso de Seleccién para la Promocién de Horas Adicionales a los
docentes que laboran por hora-semana-mes en Educacion Basica, Ciclo Escolar 2021-2022, se
realizd |la carga de los documentos mencionados a continuacion:

01 Identificacién Oficial Vigente

02 Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

03 Titulo o cédula profesional de estudios de licenciatura

04 Titulo o cédula profesional de estudios de especialidad, maestria o doctorado
05 Comprobante de nombramiento definitivo.

06 Constancia de servicios

a7 Dictamen de compatibilidad

08 Cita de Registro

09 Constancia de Registro

NOTA IMPORTANTE: La recepcion de la documentacién no garantiza la procedencia del tramite. La
documentacion serd revisada y validada por la autoridad competente para verificar el cumplimiento
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En la parte inferior de la pantalla se muestra un rengldon que corresponde a la Ficha de Registro.

Ficha de Registro / Constancia de no Cumplimiento @V

Fl RntAn da (Ranarar Canctanria enln ca artiva Flianda na avicta ninAnin daciimanta ahlinatarin nandianta da rarnar flac marcadnc Fran ¥\ an

Esta Ficha serd cargada por personal de USICAMM al término de la revisidn y actualizacién de sus datos. Es
importante mencionar que, la primer carga de este documento debera ser realizada inicamente por personal de
USICAMM una vez revisada y aprobada su documentacion.

Al momento que USICAMM cargue este documento, el docente no podra volver a cargar los documentos que
subid previamente (constancia, compatibilidad, nombramiento, etc.) y se habilitara solo la carga de la Ficha de
Registro.

@ cuando haya sido cargado por parte de USSSICAM por lo que
debera consultar periddicamente la aplicacién para revisar el estado de la aceptacidén de sus documentos.

Este rengldn mostrard un icono de vista previa
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Carga de Documentos Tutorias
Cuando el icono mencionado aparezca, debera descargar el documento, revisarlo, firmarlo y cargarlo en la misma
opcion (dando click en el titulo “Ficha de Registro / Constancia de no Cumplimiento”.

Si no esta de acuerdo con algln punto de dicha constancia debera manifestarlo en el documento antes de cargarlo
y adicionalmente seleccionar “No” en el combo de carga

Carga Documento X

El archivo debe ser un documento PDF
con un tamano maximo de 20 Mb

Seleccione Archivo a cargar =

; Esta de acuerdo con los datos de la Constancia de Registro ?

Si v




